[ MATERIAL DO GESTOR ]

Cronograma para os meses
de janeiro e fevereiro ..

Atengao: o cronograma pode precisar ser adaptado de acordo com o calendario

escolar de cada regiao, diante da programagao de retomada das aulas nas escolas

Janeiro

[ Limpeza e higienizagdo da caixa d’agua.

[0 Limpeza geral da escola e organizacdo do cronograma de limpeza para o ano.

0 Manutencao da pintura.

[0 Limpeza da caixa de gordura e esvaziamento da fossa.

[ Limpeza das calhas.

[ Pintura da quadra e de marcacdes para jogos e brincadeiras.

[ Substituicdo das torneiras, vasos sanitarios, pias, espelhos e vidros danificados.

[0 Levantamento e substituicdo das luminarias danificadas das salas
e dos espagos externos.

[ Levantamento das condigdes de uso das carteiras e mesas do professor
e substituicdo, se necessario

[ Verificagdo do mobiliario de secretaria, sala de professores e demais
dependéncias, e substituigao, se necessario.

[ Pintura e/ou troca dos quadros das salas de aula.

[ Organizagao e levantamento de materiais do almoxarifado e da despensa.

[ Levantamento da quantidade e das condigdes de uso dos utensilios
da cozinha.

[J Levantamento da situacdo das matriculas para a organizacdo do espago
da escola.

[0 Observacido do escoamento de agua para verificar se os ralos das pias e dos
pisos estao entupidos.

[0 Verificacdo do cronograma de cuidados e manutencgao da horta/jardim
e refazé-lo, se necessario.

[0 Levantamento de material de almoxarifado no estoque da escola.

[0 Planejamento da demanda de material de expediente necessario ao ano
em curso.

[ Verificagao da conta corrente da Unidade Executora, dos recursos financeiros
disponiveis e planejar sua aplicagao.

[0 Conferéncia da quantidade de carteiras e cadeiras das salas de aula em relagao
a demanda de alunos por periodo.

[0 Organizar e providenciar a manutengao dos equipamentos da sala
de informatica.

[0 Levantamento dos materiais de uso dos alunos no cotidiano.
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Fevereiro

Atualizar os murais com informagodes referentes ao inicio das aulas.

0o

Reunir-se com todos os funcionarios para apresentar a equipe de
trabalho, discutir fungdes, horarios e calendario escolar, incluindo as
reunides pedagdgicas.

[0 Reunir-se com pais e alunos para discutir as diretrizes para o ano letivo,

calendario escolar, horarios das aulas e demais informacgdes.

[0 Realizar visita de reconhecimento dos espacos escolares com alunos e pais.

[0 Organizar os materiais encaminhados pelo MEC, pela Secretaria de Educacio
e pelos alunos.

[0 Organizar a sala dos professores com a equipe.

[0 Levantar a situacdo do acervo da biblioteca.

[0 Organizar os espagos de leitura em diferentes ambientes da escola.

[0 Definir os espacos de exposicdo de trabalhos das turmas nas salas de aula.

[J Definir os espacos e cronograma de exposi¢ao de trabalhos das turmas
nos corredores.

[0 Reunir-se com as merendeiras para discutir o cardapio e a distribui¢do da
alimentacao escolar.

[ Verificar e atualizar as listas de matricula dos alunos.

[ Identificar as salas de aula.

[ Fixar nos murais da escola e nas portas das salas de aula a relagdo de alunos

de cada turma.

Fonte: Maura Barbosa, autora do livro O que revela o espago Escolar
Referéncia: https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload jsp?fileld=8A8A8A833E8BAO05013EPEOOOE650B9C
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